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การรับส่งข้อมูลระหว่างสาขาทาง Email หรือ Flash Drive 

 ก่อนที่ท่านจะใช้งานเครื่องบันทึกเวลาท างานหลายตัว ท่านควรไปก าหนดหมายเลขเครื่องบันทึกเวลาที่ตัวเครื่อง

ให้ไม่ซ้ ากันเสียก่อน เช่น เครื่องบันทึกเวลาที่ส านักงานใหญ่ ใส่หมายเลขเครื่อง = 1 และเครื่องอื่น ๆ ก็ตั้งเรียงกันไปเรื่อย ๆ 

 

รับส่งข้อมูลบันทึกเวลาท างาน 

เครือ่งคอมพิวเตอรท์ี่ท าหน้าที่ส่ง 

 

1. เลือกไปที่เมนู ข้อมูล -> ส่งออกข้อมูลการบันทึกเวลา 

 

 
 

2. ก าหนดต าแหน่งที่จัดเก็บ และชื่อ File ที่ต้องการส่งออก File จะมีนามสกุลเป็น “.ABT” 

3. เลือกช่วงวันท่ีของข้อมูลบันทึกเวลาที่ต้องการส่งออก 

4. กดปุ่ม ส่งออก เพื่อเริ่มต้นส่งออกข้อมูลเป็น File 
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5. ถ้าส่งออกส าเร็จ โปรแกรมจะแจ้งจ านวนรายการท่ีส่งออก   

เครื่องคอมพิวเตอรท์ี่ท าหน้าที่รับข้อมูล  

 

1. เลือกไปที่เมนู ข้อมูล -> น าเข้าข้อมูลการบันทึกเวลา 

 

 
 

2. กดปุ่มสีเหลือง เลือก File ที่ต้องการน าข้อมูลบันทึกเข้า File ที่ต้องการน าเข้าจะมีนามสกุลเป็น “.ABT” 

3. กดปุ่มเลือกต าแหน่งที่เก็บ File Att2000.mdb ของเครื่องนี ้

4. กดปุ่ม น าเข้า 
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5. โปรแกรมจะแสดงหน้าจอก าลังท างาน 

 
 

6. เมื่อท ารายการเสร็จ โปรแกรมจะแสดงจ านวนรายการท่ีน าเข้าเรียบร้อย 

 

การตรวจสอบข้อมูลบันทึกเวลาที่น าเข้า 

 
 

1. ไปท่ีปุ่มเมนู บันทึกเวลาท างาน 
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2. เลือกแผนกที่ต้องการ 

3. เลือกชื่อพนักงานท่ีต้องการ หรือแสดงทั้งหมด 

4. ก าหนดช่วงวันท่ีที่ต้องการแสดงข้อมูล 

5. เวลาแนะน าให้ใส่เป็น 00:00  ถึง 23:59 เพราะจะเป็นช่วงเวลาเริ่ม และส้ินสุดของวัน 

6. กดปุ่มค้นหา 

7. โปรแกรมจะแสดงข้อมูลบันทึกเวลาขึ้นมา และที่คอลัมน์ หมายเลขเครื่อง เป็นการบอกว่าข้อมูลนี้ถูก

น าเข้ามาเครื่องบันทึกเวลาเครื่องใด 

 

รับส่งข้อมูลผู้ใช้และลายนิ้วมือ 

เครื่องคอมพิวเตอรท์ี่ท าหน้าที่ส่ง 
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1. ไปท่ีเมนูข้อมูล -> จัดการ USB Disk 

 
 

2. เลือกรูปแบบรหัสพนักงาน ตามเครื่องบันทึกเวลาที่ท่านใช ้
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3. เลือกไปที่ Tab ส่งออกข้อมูลผู้ใช้  เลือกไปที่ OUR COMPANY หรือตามชื่อบริษัทท่ีท่านก าหนด 

4. กดที่ปุ่ม >> เพื่อเลือกพนักงานท้ังหมดที่ต้องการส่งออก หรือจะเลือกเฉพาะคนท่ีต้องการก็ได้เช่นกัน 

5. เสียบ Flash Drive ที่เครื่องคอมพิวเตอร ์

6. สังเกตถ้าท่านเสียบ Flash Drive และไม่มีปัญหาใดๆ โปรแกรมจะแสดงขนาดควมจุขึ้นมาให ้

7. กดปุ่มส่งออกข้อมูลผู้ใช้ไปยัง USB Disk 

 

 
 

8. กดปุ่ม OK เพื่อเริ่มต้นส่งออกข้อมูล 

 
 

9. กรณีที่ Flash Drive มี Fileข้อมูลพนักงานอยู่แล้ว จะแสดงหน้าจอขึ้นมาถามต้องการแทนท่ีหรือไม่ ให้ตอบ OK 
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10. โปรแกรมจะแสดงจ านวนข้อมูลพนักงาน และลายนิ้วที่ส่งออกขึ้นมา 

 

 
11. การตรวจสอบ File ที่ท่านได้ส่งออก 

12. ไปที่ MyComputer  และเข้าไปที่ Flash Drive ของท่าน 

13. File 1_attlog  เป็น File ข้อมูลบันทึกเวลา จะขึ้นต้นด้วยหมายเลขเครื่อง 

14. File template เป็น File ข้อมูลลายนิ้วมือ 

15. File User เป็น  File ข้อมูลพนักงาน 

 

เครื่องคอมพิวเตอรท์ี่ท าหน้าที่รับข้อมูล 

 

1. ไปท่ีเมนูข้อมูล -> จัดการ USB Disk 
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2. เลือกรูปแบบรหัสพนักงาน ตามเครื่องบันทึกเวลาที่ท่านใช ้

 
 

3. เลือกไปที่ น าเข้าข้อมูลผู้ใช ้

กรณีน าเข้าจาก Flash Drive 

4. ถ้าท่านเสียบ Flash  Drive และไม่มีปัญหาใด ๆ โปรแกรมจะแสดงขนาดของข้อมูลขึ้นมา 

5. กดที่ปุ่มน าเข้าข้อมูลผู้ใช้ ได้ทันที 
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กรณีน าเข้าจาก Computer ที่ได้รับ File มาจาก Email 

 

 
 

6. เลือกที่ น าเข้าข้อมูลผู้ใช ้

7. กดที่ปุ่ม น าเข้าจากข้อมูลในคอม 

 

 

8. โปรแกรมจะแสดงหน้าจอขึ้นมาให้ท่านเลือกต าแหน่งที่จัดเก็บ File template,user 

9. กดปุ่ม OK 
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10. โปรแกรม จะแสดงหน้าจอให้ท่านยืนยันการน าเข้าข้อมูล 

11. กดปุ่ม OK 

 
 

12. โปรแกรมจะแสดงผลการน าเข้าข้อมูลผู้ใช้ และลายนิ้วมือให้ท่านทราบ 

 

การตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้ และลายนิ้วมือที่น าเข้า 

 

1. ไปท่ีปุ่มเมนู พนักงาน 
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2. เลือกที่ OUR COMPANY หรือตามชื่อบริษัทของท่าน 

3. สังเกตจะมีข้อมูลพนักงาน เพิ่มขึ้น ถ้าเป็นข้อมูลพนักงานท่ีได้น าเข้ามา ชื่อพนักงาน จะเป็นข้อมูลเดียวกับรหัสที่

เครื่อง เช่น รหัสที่เครื่อง =1 ชื่อ =1 

4. ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลต่าง ๆ และท าการส่งกลับไปท่ีเครื่องบันทึกเวลาอีกครั้ง 

 

 


